DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA QUAN, HUYEN

TT Thu tuc hanh chinh Trang
1 | Thu tuc 1: Thanh lap nha trudng, nha tré tu thuc 2
2 | Thu tuc 2: Cho phép hoat dong gido duc ddi voi nha truong, nha tré tu thuc. 3
3 | Thu tuc 3: Sap nhap, chia tdch nha truong, nha tré tu thuc 5
4 | Tha tuc 4: Giai thé hoat dong nha trudng, nha tré tu thuc. 6
5 | Thu tuc 5: Thanh lap truong tiéu hoc tu thuc 7
6 | Thu tuc 6: Cho phép hoat dong gido duc truong tiéu hoc tu thuc 9
7 | Tha tuc 7: Sap nhap, chia tach truong tiéu hoc tu thuc 11
8 | Thu tuc 8: Giai thé truong tiéu hoc tu thuc 12
9 | Thu tuc 09: Thanh lap trung tdm hoc tap cong dé)ng. 14
10 | Thu tuc 10: Thanh 13p truong THCS tu thuc 15
11 | Thu tuc 11: Cho phép hoat ddng gido duc truong THCS tu thuc 16
12 | Thu tuc 12: Sap nhap, chia tach truong THCS tu thuc 18
13 | Thir tyc 13 : Giai thé truong THCS tu thyc 19
14 | Thir tyc 14: Chuyén truong va tiép nhan hoc sinh cap THCS 20
15 | Tha tuc 15: Coéng nhan x3 dat chuan phd cap gido duc, x6a mu chir 22
16 | Thu tuc 16: Cong nhan trudng tiéu hoc dat mirc chét lugng tdi thiéu 23
17 | Tha tuc 17: Quy trinh danh gia Hoc tdp cong ddng cap xa 25
18 | Thu tuc 18: Cong nhin phé cap gido duc mam non cho tré 5 tudi 27
19 | Thu tuc 19: Céap phép, gia han gidy phép té chic day thém, hoc thém trong | 29
nha trudng cap THCS

20 | Thu tuc 20: Cap phép, gia han gidy phép t chirc day thém, hoc thém ngoai | 31
nha truong cp

21 | THCSThu tuc 21: Dinh chinh, cép lai ban sao béng t6t nghi¢p THCS 33

22 | Thu tyc 22: Thanh lap trudng phd thong tu thuc ¢6 nhiéu cip hoc (cép cao | 35
nhat 1a THCS)

23 | Thu tuc 23: Cho phép hoat dong gido duc d6i voi trudng phd théng tu tuc c6 | 37
nhiéu cap hoc (cip cao nhat THCS)

24 | Thu tuc 24: Sap nhap, chia tach truong phd thong tu thuc co nhiéu cap hoc | 39
(Cap cao nhat THCS)

25 | Thu tyc 25: Giai thé trudng phd thong tu thuc cé nhicu cap hoc (Cap cao | 41
nhat THCS)

26 | Thi tuc 26: Cho phép hoat dong trd lai ddi véi trudng phd thong tu thuc co | 43
nhiéu cap hoc (Cap cao nhat THCS)

27 | Thu tuc 27: Chuyén ddi chu nha tré, mau giao, mam non, tiéu hoc, THCS | 45
(nha truong) tu thuc

28 | Thu tuc 28: Cong nhan Hi¢u truong, Phd Hiu trudng ddi voi nha tré, nha | 47
truong tu thuc

29 | Thi tuc 29: Chuyén d6i dia diém cua trudng Mam non tu thuc 49




CAC THU TUC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP HUYEN

Thi tuc 1: Thanh 13p nha truwong, nha tré tw thuc

- T4 chirc va ca nhan 1ap hd so theo quy dinh; sau khi hoan thién nop hd
so tai bo phan mét cira UBND Quan,

Trmh.t}r - Phong GD&DT nhén ho so tir UBND quén, thu Iy giai quyét va chuyén
thwe hién 1 A r A A N aL A 27, 2 , .
* * tra két qua vé bo phan mdt cra UBND quén dé tra cho t6 chiic, cong
dan theo phiéu hen.
Cach thire Truc tiép tai BG phan mot ctra cia UBND Quan:
thwe hién Dia chi: 33 Pai Cb Viét — Hai Ba Trung — Ha Noi
- Bé an thanh lap nha truong, nha tré;
- T& trinh vé D& 4n thanh 1ap nha truong, nha tré, co cAu to chirc va hoat
dong cua nha trudng, nha tré; Du thao quy ché hoat dong cua nha
Thanh phin, truong, nha tré;

) lwgng ho so

- Y kién bang vin ban cta co quan c6 lién quan vé viéc thanh 1ap nha
truong, nha tré;

- Bao céo giai trinh viéc tiép thu ¥ kién cua cac co quan co lién quan va
béo cao bd sung theo ¥ kién chi dao cia UBND Quén (néu cd);

S6 lwong ho so

01 b0

Thoi han giai
quyét

Trong thdi han 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18;

- B6 phan mot cira: 02 ngay (nhan hd so: 01 ngay; tra ho so: 01 ngay)
- Phong GD&DT va cac phong ban lién quan: 22 ngay

- Lanh dao UBND Quaén phé duy¢t: 01 ngay.

Poi tuwong
thue hién

- To6 chirc, ca nhan.

Co quan thye hién

- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: UBND Quén;
- Co quan truc tiép thuce hién TTHC: Phong GD&DT.

Két qua thue hién
thii tuc hanh chinh | Quyét dinh hanh chinh
L¢ phi khong
Tén miu don, | khong

mau to Khai

Yéu ciu, diéu kién | khong
thue hién
- Quyét dinh s6 05/VBHN-BGD&PDT ngay 13/02/2014 ciua Bo Gido duc
va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 1& truong mam non.
Co sé phap ly - Thong tu s6 13/2015/TT-BGD&PT ngay 30/6/2015 cia Bo trudng Bo

GD&PDT ban hanh Quy ché t6 chiic va hoat dong ctia trudng MN tu thuc




Thii tuc 2: Cho phép hoat dong gizo duc ddi voi nha truong, nha tré tu thuc.

Trinh ty
thue hién

- T6 chic hodc ¢4 nhan lap hd so theo quy dinh va nop vé bod phan Mat
cura UBND Quan,

- Phong GD&DT nhan hé so tir UBND quén thy 1y giai quyét va chuyén
tra két qua vé bo phan mdt cira UBND quéan dé tra cho to churc, cong dan
theo phiéu hen.

Cach thue
thue hién

Truc tiép tai by phan Mot cira UBND Quéan
Dia chi: 33 Pai Cb Viét — Hai Ba Trung — Ha Noi

Thanh phan
ho so

1. Ban sao ching thuc Quyét dinh thanh 1ap hodc Quyét dinh cho phép
thanh 1ap nha truong, nha tré

2. T& trinh dé nghi cp phép cho phép hoat dong gido duc;

3. Bao cdo chi tiét vé tinh hinh trién khai D& an dau tu thanh lap nha
truong, nha tré. Bao cdo 1am rd nhitng céng viée cu thé dd hoan thanh hoic
dang thuc hién: céac diéu kién dit dai, co s& vat chat, thiét bi phuc vu hoat
dong nuo6i dudng, cham sdc, gido duc tré; doi ngii gido vién va can bd quan
ly, tai chinh;

4. Danh sach doi ngii gido vién trong d6 ghi ro trinh do chuyén moén dugc
dao tao; hop dong lam viéc duge ky gitta nha trudng, nha tré d6i vi timg gido
Vién;

5. Danh sach céan bo gitr chtrc vu lanh dao chu chdt gém Hi¢u trudng, cac
pho hiéu trudng, trudng cac phong, ban, t6 chuyén mén duoc dao tao hop
dong 1am viéc di duoc ky giita nha truong, nha tré véi ting can bo quan
ly;

6. Chuong trinh gido duc mam non, tai liéu phuc vu cho viéc thuc hién
chuong trinh gido duc mdm non; Danh muc s6 lugng phong hoc, phong
lam viéc, co s& vat chét, thiét bi dap ung cac diéu kién quy dinh tai Diéu
27,28,29,30 ctia Diéu 1é trudng mam non;

7. Vin ban phép 1y x4c nhan quyén sir dung dat hodc hop dong thué tru
so nha truong, nha tré véi thoi han t6i thiéu 5 nam;

8. Céc van ban xac nhan vé s tién hién c6 do nha truong, nha tré dang
quan 1y, bao dam tinh hop phap va cam két s& sir dung dé dau tu va xay
dung va chi phi cho cic hoat dong thuong xuyén cua nha truong, nha tré
sau khi dugc cap phép hoat dong gido duc; phuwong an huy dong von va
can doi von tiép theo dé dam bao duy tri on dinh hoat dong cua nha
truong, nha tré trong giai doan 5 nam, bat dau tir khi nha truong, nha tré
dugc tuyén sinh;

9. Quy ché t6 chure va hoat dong, Quy ché chi tiéu ndi bo ctia nha truong, nha
tré.

S6 lwong
hé so

01bo

Thoi han
giai quyét

Trong thot han 15 ngay lam viéc ké tur ngay nhan du ho so hop 1¢;
- BO phan mot ctra: 02 ngay (nhan hd so: 02 ngay; tra ho so: 01 ngiy)
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- Phong GD&DT Quan va cac phong ban lién quan: 12 ngay
- Lanh dao UBND Quan phé duyét: 01 ngay.

Doitweng |16 e, Cé nhan

thuc hi¢én

Co quan - Co quan c6 thAm quyén Quyét dinh: UBND Quén

thue hién - Co quan truc tiép thuce hién TTHC: Phong GD&DT
Két qua £, 1 \ ;

thure hién Quyét dinh hanh chinh
L¢ phi Khoéng

Tén mau don, | Khong

to' khai

Yéu ciu, Khong

dieéu kién

Co sé phap ly

- Quyét dinh s6 05/VBHN-BGDDT ngay 13 thang 02 nim 2014 ctua Bo
truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh vin ban hop nhat, kém theo;

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGD&PT ngay 30/6/2015 cuia Bo truong Bo
GD&DT ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua trudng MN tu thuc;

- Théng tu lién tich sé: 11/2015/TTLT-BGDDT-BNV ngay 29/5/2015
Hudng dan vé chirc ning nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chic cua SO
Gido duc va Pao tao thuoc UBND tinh, thanh phd, Phong Gido duc va
Dao tao thuoc UBND Quan, thi xa.




Thu tuc 3: Sap nhép, chia tach nha trudong, nha tré tu thuc

- T6 chirc va c4 nhan lap ho so theo quy dinh; sau khi hoan thién nop hd
so tai bd phan mdt cra UBND Quaén ( huyén).

Trinh ty - Phong GD&DT nhan hd so tir bo phan mot cira, thu 1y giai quyét va
thue hién chuyén két qua vé bo phan mot ctra UBND quén dé tra cho t chire, cong
dan theo phiéu hen.
Cach thire Truc tiép tai BG phan mot ctra cia UBND Quan:
thuc hién | Dia chi: 33 Pai C6 Viét - Hai Ba Trung - Ha Noi
-Pé an sép nhap, chia tach nha truong, nha tré;
Thanh ph in, - To trinh vé€ B¢ an sép nhap, chia tach nha truong, nha tré;

50 lwgng hé so

- Du thao Quy ché hoat dong cuia nha truong, nha tré;
- Y kién bang van ban cua co quan cé lién quan vé vi¢c sap nhap, chia
tach nha truong, nha tré;

S6 lwong ho so

01 bo

Thoi han
giai quyét

- Trong thoi han 25 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é;

- B6 phan mot cira: 02 ngay (nhan hd so: 01 ngay; tra hd so: 01 ngay)
- Phong GD&DT va céc phong ban c6 lién quan: 22 ngay

- Lanh dao UBND Quan phé duyét: 01 ngay.

Poi twgng

- To6 chirc, ca nhan.

thue hi€én
- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: UBND Quén;
Co quan - Co quan tryc tiép thuc hi¢n TTHC: Phong Gido duc va Pao tao;
thuc hién - Co quan phdi hop: Phong No6i vy, UBND phuong ( noi ¢6 trudng xin
phép thanh 1ap).
Két qua thuc
hién thii tuc | Quyét dinh hanh chinh
hanh chinh
L¢ phi khong
Tén méu don, | khong
mAu to khai
Yéu cau, diéu | khong

kién thuc hién

Co so phap ly

- Quyét dinh s6 05/VBHN-BGDDT ngay 13 thang 02 nam 2014 cia Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh vin ban hop nhat, kém theo;

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGD&PT ngay 30/6/2015 cia Bo truong Bo
GD&DT ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cta truong MN tu thuc;




Thii tuc 4: Giai thé hoat dong nha trwong, nha tré tu thuc.

- T6 chirc va ca nhan lap hd so theo quy dinh; sau khi hoan thi¢n ndp hd so tai
bo phan mét cira UBND Quan ( huyén).

Trinh ty - Phong GD&DPT nhan hd so tir bd phan mot ctra, thy 1y giai quyét va chuyén
thuc hién két qua vé bo phan mot cira UBND quan dé tra cho to chirc, cong dan theo
phiéu hen.
Cach thwee | Truc tiép tai BO phan mdt ctra cia UBND Quén:
thwe hién | Dia chi: 33 Pai Co Viét - Hai Ba Trung - Ha Noii
- Dé an vé giai thé truong mam non;
- T trinh vé dé an giai thé;
Thanh ph?m, - Céc vin ban xac nhan vé tai chinh, tai san, dit dai, cac khoan vay, ng phai

) lwgng ho so

trd va cac van dé khac co lién quan;
- Y kién bang van ban cua cac co quan c6 lién quan.

S6 lwong | 01 bo
hd so
- Trong thoi han 25 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18
.. - B6 phan mot ctra: 02 ngdy ( nhin ho so: 01 ngay; tra hd so: 01 ngay)
Thoi hz,u} - Phong GD&DT Quan: 22 ngay
gidi quyet ‘

- Lanh dao UBND Quan phé duyét: 01 ngay.

Poi twong
thuc hién

- To churc, Ca nhan

Co quan thuc

- Co quan c6 thAm quyén Quyét dinh: UBND Quin;
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong GD&DT.

hi€én
Két qua thwe | Quyét dinh hanh chinh
hién thu tuc
hanh chinh
L¢ phi khong
Tén miu don, | khong
méu to Khai
Yéu ciu, diéu | khdng

kién thuc hién

Co sé phap ly

- Quyét dinh s6 05/VBHN-BGDDT ngay 13 thang 02 nim 2014 cia Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh vin ban hop nhat, kém theo;

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGD&PT ngay 30/6/2015 cua Bo truong B
GD&DT ban hanh Quy ché t chuc va hoat dong cua truong MN tu thuc;




Thii tuc 5: Thanh lap truong tiéu hoc tu thuc

- TH chtrc hodc c4 nhan lap ho so theo quy dinh va nop vé bd phan Mot ctra
cua UBND Quan;

- Phong Gi4o duc va Pao tao nhan hd so tir UBND quan, thu 1y giai quyét
va chuyén két qua vé bd phan mgt cira UBND quén dé tra cho to chur, cong

Trinhtw | dan theo phiéu hen;

thuc hién (Truwong hop chiea Quyét dinh thanh Idp truong hodc chiea cho phép thanh
lap truong, Phong Gido duc va Pao tao UBND qudn tra loi cong dan, néu
6 Iy do va hwdng gidi quyét. Bo phdn mét cira théng bdo cho t6 chirc va
cong ddn biét).

Cach thire Truc tiép tai BO phan mdt ctra cia UBND Quan

thwe hién | Dia chi: 33 Pai Co Viét — Hai Ba Trung — Ha Noi
- Bé an thanh lap truong;
- T& trinh vé Dé 4n thanh lap truong, du thao Piéu 1¢ hoic quy ché hoat
dong cua truong;
- Y kién bang vin ban ciia cic co quan cé lién quan vé viéc thanh lap

Thanh phan, | trudng;

) lwgng ho so

- B4o céo giai trinh viéc tiép thu ¥ kién ctia cic co quan c6 lién quan va bao
c40 bo sung theo v kién chi dao cia UBND Quin;

- So yéu Iy lich kém theo ban sao vin bang, chimg chi hop 18 ctia nguoi dy
kién lam Hiéu trudng, gido vién, nhan vién.

S6 lwong ho so

01 bo

- Trong thdi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop 1é;
- B6 phan mot ctra: 02 ngay (nhan hd so: 01 ngay; tra hd so: 01 ngay)

Thm hz‘"} - Phong GD&DT va cac phong ban lién quan: 17 ngay
glal quyet | _ Lanh dao UBND Quan phé duy¢t: 01 ngay.
Doi twgng | - T6 chirc, Ca nhan
thue hién
- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: UBND Quén
Co quain - Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong GD&PT
thuc hién
Két qua thwe | Quyét dinh hanh chinh
hién thu tuc
hanh chinh
L¢ phi khong
Tén mau don, | khong
miu to khai
Yéu ciu, diéu | khong

kién thuc hién




- Thong tu s6 41/2010/TT-BGD&PT ngay 31 thang 12 nam 2010 ciia Bo
treong Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 18 truong tiéu hoc;

Co sé phap ly | - Thong tu sé 13/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 cia Bo GD&PT ban hanh
Quy ché t6 chtrc va hoat dong cta trudng tiéu hoc.




Thii tuc 6: Cho phép hoat dong gido duc truwdng tiéu hoc tw thuc

Trinh ty
thue hién

- Chu truong (hodc chi co s6) 1ap Hod so theo quy dinh gui vé& bd phan mot
cua phong GD&DT Quan,;

- Phong Gido duc va Pao tao nhan hd so tir UBND quan, thu 1y giai quyét
va chuyén két qua vé bd phan mdt cirta UBND quan dé tra cho t6 chuc, cong
dan theo phiéu hen.

Cach thue
thue hi€én

Truc tiép tai BO phan mdt ctra phong GD&DT Quan
Dia chi: 33 Pai Cb Viét — Hai Ba Trung — Ha Noi

Thanh phén,
s0 lwgng hd so

- Ban sao ching thuc Quyét dinh thanh 1ap truong cia UBND Quan;

- To trinh d& nghi cap phép cho phép hoat dong gido duc;

- Béo céo chi tiét vé tinh hinh trién khai Dé an dau tu thanh 14p nha truong.
Bao cdo 1am rd nhitng cong viéc cu thé da hoan thanh hoic dang thuc hién:
cac diéu kién dat dai, co s vat chat, thiét bi phuc vu hoat dong day va hoc;
doi ngli gido vién va can b quan ly, tai chinh;

- Danh sach doi ngii gido vién trong doé ghi ro trinh do chuyén moén duogc
dao tao, hop ddng 1am viée k¥ gitra nha truong ddi véi timg gido vién;

- Danh séach can bo gitr chirc vu 1anh dao chu chét gém Hi¢u trudng, pho
hiéu trudng, trudng cic phong, ban , t6 chuyén mon duoc dao tao, hop dong
lam viéc da dugc ky gilra nha truong véi tung can b quan ly;

- Vin ban phép 1y x4c nhan quyén st dung dat hodc hop dong thué tru sé
nha truong, thoi han ti thiéu 5 nam;

- Quy ché t6 chuc va hoat dong, Quy ché chi tiéu ndi bd ctia nha truong.

S6 lwong ho so

01 bd

Thoi han
giai quyét

- Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é;

- B6 phan mot ctra: 02 ngdy (nhan ho so: 01 ngay; tra ho so: 01 ngay)
- BO phan chuyén mon: 12 ngay

- Lanh dao Phong phé duyét: 01 ngay.

Poi twong thue
hién

- To chtre, Ca nhan

Co quan thuc

- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Phong GD&PT Quan;
- B0 phan truc tiép thuc hién TTHC: Tb chuyén mon tiéu hoc va cac bd

hi¢n phan chiic nang cta phong phéi hop;
Két qua thwe | Quyét dinh hanh chinh
hién thu tuc
hanh chinh
Lé phi khong
Tén mau don, | khong

mau to Khai




Yéu cau, dieu
kién thuc hién

khong

Co sé phap ly

- Thong tu sb 41/2010/TT-BGDPT ngay 30 thang 12 nim 2010 cia B
truong B6 Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1& Truong Tiéu hoc;

- Théng tu lién tich s6: 11/2015/TT LT-BGDDT-BNV ngay 29 thang 5 nim
2015 Hudng din vé chirc nang nhiém vy, quyén han va co cu to chtc cua
S& Gido duc va Pao tao thuéc UBND tinh, thanh phé, Phong Giao duc va
bao tao thugc UBND quan, thi xa.
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Thii tuc 7: Sap nhép, chia tach truwong tiéu hoc tu thuc

- T chirc hodc ca nhan lap ho so theo quy dinh va ndp vé bd phan Mot
ctra UBND Quan;

- Phong Gi4o duc va Pao tao nhan hd so tir UBND quén, thu 1y giai quyét va
chuyén két qua vé bd phan mdt crta UBND quan dé tra cho t6 chuec, cong

Trinh tw dan theo phiéu hen.

thue hién Truong hop chwa Quyét dinh sdp nhdp, chia, tach truwong hodc chwa cho
phép sap nhap, chia, tach truong, Phong Gido duc va Dao tao tham muu
UBND qudn tra loi cong ddn, néu 16 1y do va hedng gidi quyét. B phdn
Mot cira UBND Qudin théng bdo cho t6 chire va cd nhan biét.

Cach thire Truc tiép tai BO phan mdt ctra cia UBND Quan:

thwe hién | Dia chi: 33 Pai Cd Viét — Hai Ba Trung — Ha Noi
- Bé 4n vé sap nhép, chia, tich trudng tiéu hoc;
- T trinh vé dé an vé sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc;

Thanh phz‘in, - C4c van ban x4ac nhan vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai

s0 lwgng ho so

trd va cac van dé khéc c6 lién quan;
- Y kién bang van ban cua cac co quan co lién quan.

S6 lwong ho so

01 bo

Thoi han
giai quyét

- Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop 1é;

- B6 phan mot ctra: 02 ngdy (nhan hd so: 01 ngay; tra ho so: 01 ngay)
- Phong GD&DT Quan: 17 ngay

- Lanh dao UBND Quan phé duyét: 01 ngay.

Poi tuwong

- To chtre, Ca nhan

thue hién
- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: UBND Quan;
t(ljl(l)r,gllllzil(‘:ln - Co quan tru:f: tiép thuc hi¢n TTHC: Phong GD&BT;
: * - Co quan phdi hop: Phong Noi vu, Tai chinh- K€ hoach, UBND phuong
Két qua thuc | Quyét dinh hanh chinh
hién thu tuc
hanh chinh
L¢ phi khong
Tén miu don, | khong
mAu to khai
Yéu ciu, diéu | khong

kién thuc hién

Co sé phap ly

- Thong tu s6 41/2010/TT-BGD&DPT ngay 31 thang 12 nam 2010 cia Bo
truong B Gido duc va PBao tao vé viéc ban hanh Diéu 1¢ truong tiéu hoc.

- Thong tu s6 13/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 ciia B6 GD&PT ban hanh
Quy ché t6 chtrc va hoat dong ctia trudng tiéu hoc.
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Thi tuc 8: Giai thé truong tiéu hoc tw thuc

- T6 chitc va c4 nhan lap hd so theo quy dinh va nop vé bod phan Mot ctra
UBND Quan;

- Phong Gigo duc va Pao tao nhan hd so tir UBND quan, thy 1y giai quyét va
chuyén két qua vé bd phan mot cira UBND quén dé tra cho t6 chuc, cong dan

Trinh tw | theo phiéu hen.

thuc hién (Truwong hop chwa Quyét dinh gidi thé truong hodc chwa cho phép gidi thé
truong, Phong Gido duc va Pao tao tham muu UBND quan tra loi cong dan,
néu rd ly do va hudng gidi quyét. Bé phdn Mét cira UBND Qudn thdng bao
cho t6 chirc va cd nhadn biét..

Cach thire | Truc tiép tai BO phan mgt cira UBND Quan.

thwe hién | Dia chi: 33 Pai C6 Viét - Hai Ba Trung - Ha Noii
- Pé an vé giai thé truong tiéu hoc;
- T¢ trinh vé dé an giai thé truong tiéu hoc;
- Cac bién ban, két luan cta co quan chirc ning sau khi kiém tra hodc van ban

Thanh kién nghi ctia cac co quan c6 tham quyén vé giai thé truong tiéu hoc tu thuc

ph?ln, )
lwgng ho so

cua ca nhan td chic;

- Céc van ban xac nhén vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra
va cac van dé khac co lién quan;

- Y kién bang vin ban cta cac co quan c6 lién quan.

* S6 lugng ho so: 01 (b0)

S6 lwong hé | 01 bo
SO
- Trong thdi han 20 ngay lam viéce ké tir ngay nhan du hd so hop 1é;
Thoi han | - Bo phan mot ctra: 02 ngay (nhan hd so: 01 ngay; tra ho so: 01 ngay)
giai quyét | - Phong GD&PT Quan: 17 ngay
- Lanh dao UBND Quén phé duyét: 01 ngay.
Poi twogng | - T chirc, C4 nhan
thuc hién
Co quan |- Coquanco thérp quyén Quyét dinh: UBND Quan.
thwe hién | - Co quan tryc ti€p thyc hién TTHC: Phong GD&DT
Két quaz | Quyét dinh hanh chinh
thue hién
thu tuc
hanh chinh
Lé phi khong
Tén mau | khong
don, mau to
khai
Yéu chu, | khong

dieu kién
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thue hién

Co sé phap
ly

- Thong tu s6 41/2010/TT-BGD&DT ngay 31 thang 12 nam 2010 cta Bo truong
Bo Gigo duc va Dao tao vé viéc ban hanh Diéu 1¢ truong tiéu hoc:

- Thong tu sé 13/TT-BGD&DPT ngay 28/3/2011 cua B6 GD&PT ban hanh
Quy ché t6 chirc va hoat dong cua trudng tiéu hoc;

- Quyét dinh sd 698/QD-BGD&DT ngay 07/3/2016 ctia Bo GD&DPT vé viée
cong bé TTHC thudc pham vi chirc ning quan 1y cia BO GD&DT.
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Thii tuc 09: Thanh lap trung tim hoc tip cong dong.

- UBND x4 lap h so theo quy dinh va nop vé bo phan Mot cira UBND
Quan;

Trinh t : 5 .
rn .}r - Phong Giao duc va Pao tao nhan ho so tr UBND quan, thu ly giai
thwe hién £, a 2 £ » A LA " Ay A 2, . 2
: i quyét va chuyén két qua vé by phan mdt cira UBND quan dé tra cho to
chtrc, cong dan theo phiéu hen.
Cach thire Truc tiép tai BO phan mdt ctra cua UBND quan
thwe hién Dia chi: 33 Pai Cb Viét - Hai Ba Trung - Ha Noii
- T& trinh ctia Chu tich UBND x4, phuong dé nghi thanh 13p trung tim
; hoc tap cong dong;
Thanh phin, | '9¢ @P cong dong;

) lwgng ho so

- So yéu Iy lich va ban sao cac gidy to, vin bang, chimg chi cua nhitng
nguoi dy kién lam can bop quan 1y;

Thanh phan ho so

01 bd

Thoi han
giai quyét

- Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é;

- B6 phan mét ctra: 02 ngay (nhan hd so: 01 ngay; tra hd so: 01 ngay);
- Phong GD&DT Quan: 12 ngay;

- Lanh dao UBND Quan phé duyét: 01 ngay.

Poi twong - T6 chuc
thuc hién
- Co quan c6 thAm quyén Quyét dinh: UBND Quin;
Co quin - Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong GD&DT.
thuc hién
Két qua thue hién | Quyét dinh hanh chinh
thu tuc
hanh chinh
Lé phi khong
Tén miu don, | khong
mau to khai
Yéu ciu, diéu khong

kién thuc hién

Co sé phap ly

- Quyét dinh s6 09/2008/QD BGDT ngay 24 thang 3 nim 2008 vé quy
ché t6 churc va hoat dong cia trung tim hoc tip cong dong.
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Thu tuc 10: Thanh lap truong THCS tu thuc

- T6 chuc hodc ¢4 nhan lap h so theo quy dinh va ndp vé bd phan Mot ctra
cua UBND Quan,huyén; viét phiéu hen cho t6 chirc, ca nhan;

Trinh tw - Phong Gido duc va Pao tao nhan ho so tir UBND quan, thu 1y giai quyét
thue hién va chuyén két qua vé bd phan mot cta UBND quéan dé tra cho to churc,
cong dan theo phiéu hen.
Cach thire Truc tiép tai BO phan mgt cra UBND Quéan
thwe hién | Dia chi: 33 Pai C Viét - Hai Ba Trung - Ha Noii
- Bon xin thanh 13p trudng.
- Pé 4n thanh 1ap trudng gdm céac ndi dung: tén truong, sy can thiét va phu
hop v6i quy hoach mang 1udi co so gido duc va ké hoach phat trién kinh té
Thanh ph?ln, xa hoi cua dia phuong, muc tiéu, nhiém vu, chuong trinh gido duc; du kién

) luwgng ho so

dia diém, dién tich dat dai dé xay dung truong, co so vat chat, thiét bi, to
chtrc bd may, ngudn lyc va tai chinh, phuong hudng chién lugce xdy dung
va phat trién ctia nha truong.

* Sb lugng hd so: 01 (b0)

S6 lwgng ho so

01 bo

Thoi han
giai quyét

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18;

- BO phan mot ctra: 02 ngay (nhan hd so: 01 ngay; tra ho so: 01 ngay);
- Phong GD&DT: 17 ngay;

- Lanh dao UBND Quan phé duyét: 01 ngay.

Poi twong

- To chuc, Ca nhan

thuc hién
- Co quan c6 thAm quyén Quyét dinh: UBND Quan.
Co quz.lAn - Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong GD&PT
thuc hién
Két qua thwe | Quyét dinh hanh chinh
hién thu tuc
hanh chinh
L¢ phi khong
Tén miu don, | khong
mau to khai
Yéu cau, diéu | khdng

kién thuc hién

Co sé phap ly

- Thong tu s6 12/2011/TT-BGD&PT ngay 28/3/2011 ciia Bo GD&PT ban
hanh Diéu 18 truong THCS, THPT va truong phd thong cé nhiéu cap hoc.

- Thong tu s6 13/2011/TT-BGD&DPT ngay 28/3/2011 ctia BO GD&PT ban
hanh Quy ché t6 chic va hoat dong cua truong TH, THCS, THPT va
truong PT co nhiéu cép hoc loai hinh tu thuc.
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Thu tuc 11: Cho phép hoat dong giao duc trueong THCS tu thuc

Trinh ty
thue hién

- Chu trudng (hodc chii co sd) 1ap Ho so theo quy dinh guri vé bd phan mot
ctra phong GD&DT Quan,;

- Phong Gio duc va Pao tao nhan hd so tir UBND quan, thu 1y giai quyét
va chuyén két qua vé bd phan mot cuta UBND quan dé tra cho to chirc,
cong dan theo phiéu hen.

Cach thire
thue hién

Truc tiép tai B phan mdt ctra phong GD&DT
Dja chi: 33 Pai Cb Viét - Hai Ba Trung - Ha Noii

Thanh phan,
) lwgng ho so

- Ban sao chtng thuc Quyét dinh thanh lap trudng;

- T trinh dé nghi cap phép cho phép hoat dong giao duc;

- B4o c4o chi tiét vé tinh hinh trién khai Dé an dau tu thanh 1ap nha trudng.
B4o cdo 1am rd nhitng cong viéc cu thé da hoan thanh hodc dang thuc hién:
cac diéu kién dt dai, co s& vat chat, thiét bi phuc vu hoat dong day va hoc,
doi ngli gido vién va can b quan 1y, tai chinh;

- Danh sach dgi ngii gido vién trong do ghi 1o trinh d¢ chuyén mon dugc
dao tao, hop dong 1am viéc dugc ky giita nha truong dbi véi timg gido
vién; - Danh sach d6i ngli gido vién trong d6 ghi ro trinh do chuyén mon
duoc dao tao, hop dong lam viéc k¥ gifra nha truong ddi voi timg gido
Vién;

- Danh sach can bo giit chirc vu ldnh dao chu chdt gdm Hiéu trudng, phd
hi€u truong, trudng cac phong, ban , t6 chuyén moén duogc dao tao, hop
d6ng 1am viéc da duogc ky gitta nha truong voi ting can bd quan 1y;

- Vin ban phap 1y xac nhan quyén str dung dat hodc hop dong thué tru so
nha truong, thoi han ti thiéu 5 nam;

- Quy ché t6 chirc va hoat dong, Quy ché chi tiéu ndi bo cua nha truong.

S6 lwong ho so

01 bd

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18;

Thoi han - B6 phan mot ctra: 02 ngay (nhan ho so: 01 ngay; tra ho so: 01 ngay)
giai quyét |- Bo phan chuyén mon: 12 ngay;
- Lanh dao Phong phé duyét: 01 ngay.
Poi twong - T6 chuic, Ca nhan
thuc hién
- Co quan c6 thAm quyén Quyét dinh: Phong GD&DT;
Coquan | ps han truc tiép thuc hién TTHC: Té chuyén mén THCS phong
thychien | opepT.
Két qua thwe | Quyét dinh hanh chinh
hién thu tuc
hanh chinh
Lé phi khong
Tén mau don, | khong
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mau to Khai

Yéu cau, dieu
kién thuc hién

khong

Co sé phap ly

- Thong tu s6 12/2011/TT-BGDPT ngay 28 thang 3 nam 2011 cia Bo
truong Bo Gido duc va PBao tao ban hanh Diéu 1& Truong THCS, THPT va
truong pho théng c6 nhiéu cap hoc;

- Thong tu lién tich sb: 11/2015/TT LT-BGDDT-BNV ngay 29 thang 5
nam 2015 Huéng din vé chirc ning nhiém vy, quyén han va co ciu to
chirc cua S& Gido duc va Pao tao thuoc UBND tinh, thanh phé, Phong
Gié4o duc va Bao tao thugc UBND quan, thi xa.
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Thu tuc 12: Sap nhap, chia tach trweong THCS tu thuc

- TH chirc hodc c4 nhan lap ho so theo quy dinh va nop vé bd phan M{t
ctra UBND Quan.

Trinh tw - Phong Gio duc va Pao tao nhan ho so tir UBND quan, thu 1y giai quyét
thue hién va chuyén két qua vé bd phan mot cuta UBND quan dé tra cho to chirc,
cong dan theo phiéu hen.
Cach thire Truc tiép tai BO phan mgt cra UBND Quéan
thwe hién | Dia chi: 33 Pai Cd Viét - Hai Ba Trung - Ha Ngii
Thanh ph An, - Pon xin sép nhap hodc chia, tach truong THCS;

s0 lwgng ho so

- DPé 4n td churc hoat dong;

S6 lwgng hd so

01 bo

Thoi han
giai quyét

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18;

- B6 phan mot ctra: 02 ngdy ( nhan hd so: 01 ngay; tra ho so: 01 ngay);
- Phong GD&DT Quan: 17 ngay;

- Lanh dao UBND Quan phé duyét: 01 ngay.

Poi twong

- T6 churc, Ca nhan

thue hi€én
- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: UBND Quan;
tCh(:’rgllllzi‘énn - Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong GD&DT; ’
: ’ - Co quan phdi hop: Phong Noi vy, phong Tai chinh- K& hoach;
Két qua thue | Quyét dinh hanh chinh
hién thu tuc
hanh chinh
Lé phi khong
Tén miu don, | khong
mau to khai
Yéu ciu, diéu | khong

kién thuc hién

Co so phap ly

- Thong tu s6 12/2011/TT-BGD&DPT ngay 28/3/2011 ctia B GD&DT ban
hanh Diéu 1é truong THCS, truong THPT va truong phd thong cd nhiéu
Célp hoc;

- Thong tu s6 13/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 cia Bo GD&DT ban hanh
Quy ché t6 chirc va hoat dong cua truong TH, THCS, THPT va truong PT
c¢6 nhiéu cap hoc loai hinh tu thuc.
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Thi tuc 13 : Giai thé trwong THCS tu thuc

- C4 nhén hoic t6 chire nop hd so tai bd phan mdt cira UBND Quan;
- Phong Gido duc va Pao tao nhan hd so tir UBND quan, thu 1y giai quyét

Trinh tw . . N ; .
thue hié.n va chuyén két que:1 v€ bd phan mot cra UBND quén dé tra cho to churc,
) ) cong dan theo phicu hen.

Cach thire Truc tiép tai BO phan mgt cra UBND Quéan

thwe hién | Dia chi: 33 Pai Cd Viét - Hai Ba Trung - Ha Ngii
- Trudng hop bi giai thé: Thanh phan hd so bao gom:
+ H6 so dinh chi hoat d6ng ctia nha truong;
+ T& trinh va van ban thanh tra vé 1y do giai thé nha truong;
+ Phong GD&PT Quén xiy dung phuong an giai thé, trinh UBND Quan

Thanh phan, |ra Quyét dinh giai thé nha trudng;

s0 lwgng ho so

- Truong hop to chitic ca nhan thanh 1ap xin giai thé nha truong:

+To trinh vé giai thé truong THCS;

+ D& an giai thé truong gdm cac ndi dung: 1y do giai thé, chimg minh viéc
giai thé 1a can thiét, phuong an bd tri noi hoc cho hoc sinh, phéan chia tai
san.

S6 lwgng ho so

01 bo

Thoi han
giai quyét

- Trong thoi han 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18;

- B6 phan mot cira: 02 ngdy (nhan hd so: 01 ngay; tra ho so: 01 ngay);
- Phong GD&DT va céc phong ban lién quan: 22 ngay;

- Lanh dao UBND Quan phé duyét: 01 ngay.

Poi tuwong

- T6 chtre, Ca nhan

thue hién
- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: UBND Quan;
Co quan - Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong GD & DT;
thuc hién - Co quan phdi hop: Phong Noi vy, UBND phuong ( noi trudng dit dai
diém).
Két qua thue
hién thii tuc | Quyét dinh hanh chinh
hanh chinh
L¢ phi khong
Tén miu don, | khong
mAu to khai
Yéu ciu, diéu | khong

kién thuc hién

Co sé phap ly

- Thong tu s6 12/2011/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 ciia B6 GD&DT ban
hanh Diéu 18 truong THCS, truong THPT va trudng phd thong co nhiéu
cép hoc;

- Thong tu s6 13/TT-BGD&DPT ngay 28/3/2011 ciia Bo GD&PT ban hanh
Quy ché to chirc va hoat dong ctia truong TH, THCS, THPT va truong PT
6 nhiéu cép hoc loai hinh tu thuc.
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Thii tuc 14: Chuyén truong va tiép nhan hoc sinh cap THCS

( Déi véi hoc sinh tir tinh, thanh phé khdc dén)

Trinh tyw
thue hién

- Phu huynh hodc nguoi gidm ho 1ap ho so theo quy dinh; sau khi hoan thién
nop hd so tai bd phan mét cira Van phong UBND Quén,;

- Phong Gido duc va Pao tao nhan hd so tir UBND quan, thu 1y giai quyét
va chuyén két qua vé bd phan mét cira UBND quan dé tra cho t6 chuc, cong
dan theo phiéu hen.

Cach thire
thue hién

Truc tiép tai B phan mot cira caa UBND quan:
Dia chi: 33 Pai Cb Viét - Hai Ba Trung - Ha Noii

Thanhphan,
s0 lwgng ho so

- Pon xin chuyén trudng do cha hodc me hodc nguoi giam ho ky, ¢ xac
nhan tiép nhan cua Hiéu truong trudng THCS noi chuyén dén.

- Hoc ba (Ban chinh)

- Bing tot nghiép tiéu hoc hodc gidy chting nhan hoan thanh chuong trinh
tiéu hoc (Ban chinh)

- Gidy khai sinh. (Ban sao) — mang ban chinh dé déi chiéu.

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu trudong nha trudng noi di cip.
(Ban chinh)

- Giay gi6i thiéu chuyén truong do Truéng Phong Gido duc & Pao tao noi
di cAp (Ban chinh)

- Céac gidy to hop 18 dé dugc huong ché do uu tién, khuyén khich trong
hoc tap, thi tuyén sinh, thi t6t nghiép (néu c6). (Ban chinh)

- Ho khau hodc giéy ching nhan tam tri dai han hoac Quyét dinh diéu
dong cong tac ctia cha hodc me hodc ngudi giam ho tai noi sé& chuyén
dén

- Gidy x4c nhan cua chinh quyén dia phuong noi hoc sinh cu tra véi
nhiing hoc sinh ¢6 hoan canh dic biét kho khin vé gia dinh (Ban chinh)

S0 lrong hd | 01 bd
SO’
Thoi han Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan d hd so hop 18.
gidi quyét
Poi twong | Canhan
thuc hién
Phong GD&DT Quan

Co quan
thue hién

Két qua thwe | Gidy gi6i thiéu chuyén truong.hoic Gidy gidi thiéu vé truong dé tiép nhan
hién thi tuc | hoc sinh
hanh chinh
Lé phi Khoéng
Tén mau don, Khoéng
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mau to Khai

Yéu cau, dieu
kién thuc hién

Khéng

Co sé phap ly

Quyét dinh sd 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nim 2002 cia
B6 Truéng B6 Gido duc & Pao tao vé viéc ban hanh “Quy dinh chuyén
truong va tiép nhan hoc sinh tai cac truong trung hoc co sé va trung hoc phd
thong”.
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Thii tuc 15: Cong nhén xa dat chuin phd cp gido duc, x6a mu chir

- UBND phuong, xa 1ap ho so theo quy dinh; sau khi hoan thién nop hd so
tai b phan mdt cira UBND Quan;

Trinh tw - Phong Giao duc va Pao tao nhan hd so tir UBND quén, thy 1y giai quyét

thuce hién va chuyén két qua vé bo phan mot cra UBND quan dé tra cho to chtc, cong
dan theo phiéu hen.

Cach thire Truc tiép tai BO phan mgt cra UBND Quéan

thwe hién | Dia chi: 33 Pai C Viét - Hai Ba Trung - Ha Noi
- Quyét dinh kién toan (thanh 1ap) Ban chi dao PCGD-XMC
- K& hoach thuc hi¢n PCGD-XMC

Thanh phin, - Quyét dinh thanh 13p Poan ki€m tra;

) lwgng hod so

- Bién ban tu kiém tra phé cap giao duc, x6a mu chi.
- Bao céo qua trinh thyc hién va két qua pho cap gido duc, x6a mu chi;
- T trinh dé nghi ki€m tra cong nhan PCGD, x6a mu chtr.

S6 lwong hé | 01 bd
SO’
- Trong tho1 han 30 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢;
Thoi han - B6 phan mot ctra: 02 ngay (nhan hd so: 01 ngay; tra ho so: 01 ngay);

giai quyét

- Phong GD&DT va céc phong ban lién quan: 27 ngay;
- Lanh dao UBND Quan phé duyét: 01 ngay.

Poi twong

- To churc, Ca nhan

thue hién
- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: UBND Quan;
Co qu.aAn - Co quan truc tiép thuc hi¢n TTHC: Phong GD&DT.
thwe hién
Két qua thue
hién thii tuc | Quyét dinh hanh chinh
hanh chinh
L¢ phi khong
Tén miu don, | khong
mau to khai
Yéu cau, diéu | khong

kién thuc hién

Co sé phap ly

- Nghi dinh 20/2014-ND-CP ngay 24/3/2014 ctia Chinh phtl vé phd cap gido
duc, x6a mu chir;

- Thong tu s6 07/2016-TT-BGD&DT ngay 22/3/2016 quy dinh vé diéu kién
bdo dam va ndi dung, quy trinh, thu tuc kiém tra cong nhan dat chuin phé
cap gido duc, x6a mu chtr.
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Thii tuc 16: Cong nhén truong tiéu hoc dat mirc chét lwong t6i thiéu

- Buée 1: UBND cip x4, truong tiéu hoc 1ap hd so theo quy dinh sau khi
hoan thién ndp hd so tai B6 phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
“Mot cura” cua UBND Quan,;

Can bo tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém kiém tra ho so, khi phat hién ho so
chua du, chua hop 16 phai thong béo rd rang cho ngudi ndp hd so vé su con
thiéu, khong phu hop ctia hd so, khi hd so ddy du, can bo tiép nhan chuyén

Trinh t}r ho so t6i lanh dao Phong Gido duc va Pao tao quén, xur 1y theo quy dinh;
thuc hién , 2 n A \ . L ;s
: ; - Buée 2: TO chuyén mon cua Phong Gido duc va Pao tao thu ly c6 trach

nhiém kiém tra hd so, néu day du va hop 1¢ thi bao cdo Lanh dao Phong va
tham muu moi cac phong ban ¢6 lién quan tham dinh hd so;
- Bwdc 3: Bao cdo trinh Chua tich UBND Quan xem xét, quyét dinh
- Bu6e 4: TS chuyén mon tong hop, vao sb theo ddi va tra két qua cho bo
phan “Mdt ctra” dé tra cho t6 chirc theo diing quy dinh ctia phap luat.

Cach thire | Truc tiép tai B phan mdt cra UBND Quan

thue hién | Dija chi: 33 Pai Co Viét - Hai Ba Trung - Ha Noi
- B4o cdo ty kiém tra ctia nha trudng theo timg nodi dung dd quy dinh, c6 xéac

Thanh phin, nhan cua UBND xa, phuong;

50 lwgng ho so

- Vin ban ctua Chu tich UBND x4, phudng dé nghi UBND Quén kiém tra,
tham dinh;
* Sb lugng ho so: 01 (bd)

S6 lwong hé | 01 bo
SO’
- Trong tho1 han 30 ngay lam vi¢e ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢;
. - BO phan mot ctra: 02 ngay (nhan hd so: 01 ngay; tra ho so: 01 ngay);
Thoi han . s \ " 5
ne £ - Phong GD&DT va cac phong ban lién quan: 25 ngay;
gial quyet

- Lanh dao UBND Quan phé duyét: 03 ngay.

Poi twong

- To chire, Ca nhan

thue hién
- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: UBND Quan;
Co qlli.lfl - Co quan tryc tiép thuc hi¢n TTHC: Phong GD&DT.
thwe hién
Két qua thue
hién thii tuc | Quyét dinh hanh chinh
hanh chinh
L¢ phi khong
Tén mau don, | khong
mau to khai
Yéu cau, diéu | khdng

kién thuc hién
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Thong tu sé 59/2012/TT-BGD&DT ngay 28/12/2012 cia Bo truong Bo
GD&DT ban hanh quy dinh tiéu chuan danh gia, cong nhan truong TH dat

o phap IV , Lo 2 . 2 A .
Co'sophap ly muc chat lugng t6i thiéu, truong TH dat chuan Quoc gia.
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Thii tuc 17: Quy trinh danh gia Hoc tip cong dong cip xi

Trinh ty
thwe hién

- Bude 1: UBND cép x4, truong tiéu hoc 1ap hd so theo quy dinh sau khi
hoan thién ndp ho so tai Bo phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
“Mot ctra” cia UBND Quan, thi x3;

Can bo tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém kiém tra ho so, khi phat hién hod so
chua du, chua hop 18 phai thong bao rd rang cho ngudi ndp hd so vé su con
thiéu, khong phu hop cta hd so, khi hd so day du, can bo tiép nhan chuyén
ho so téi 1anh dao Phong Gido duc va Pao tao quan xu ly theo quy dinh;

- Buéc 2: T chuyén mén ctia Phong Gido duc va Pao tao thu 1y co trach
nhiém kiém tra ho so, néu day du va hop 16 thi bao cao Lanh dao Phong va
tham muu moi cac phong ban c6 lién quan tham dinh ho so;

- Buédc 3: Béo cao trinh Chi tich UBND Quén xem xét, quyét dinh

- Bu6c 4: TO chuyén mon tong hop, vao so theo ddi va tra két qua cho b
phan “Mot cira” dé tra cho td chirc theo diing quy dinh cta phap luat.

Cach thue
thue hién

Truc tiép tai B phan mot cira UBND Quéan
Dia chi: 33 Pai Cb Viét - Hai Ba Trung - Ha Noii

Thanh phan,
50 lwgng hé so

- To trinh cia UBND xa, phuong

- B4o c4o kém theo cac minh chimg phu hop véi cac tiéu chi danh gia két
qua xay dung “ Cong dong hoc tap” ciia phudng cd xac nhan ciia Chi tich
UBND x4, phuong;

- Bién ban tu kiém tra, danh gia xép loai “ Cong dong hoc tap” cap xa

S6 lwong ho so

01 bo

- Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop 1é;
- B6 phan mot ctra: 02ngay ( nhan hd so: 01 ngay; tra hd so: 01 ngay)

Tll;“ l;‘*"é?t - Phong GD&DT: 10 ngay

SELAUYEL | L anh dao UBND Quan phé duyét: 03 ngay.
Poi twong - To chirc

thue hién

Co quan thuc

- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: UBND Quén;
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong GD&DT.

hi¢n - Co quan phdi hop: Hoi khuyén hoc huyén

Két qua thue

hién thi tuc | Quyét dinh hanh chinh

hanh chinh

L¢ phi khong

Tén mau don, | khong

mau to khai
Yéu ciu, diéu | khong

kién thuc hién
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Thong tu s6 44/2014/TT-BGD&PT ngay 12/12/2014 cia Bo truong BoO
GD&DT ban hanh Thong tu Quy dinh vé danh gia xép loai “ Cong dong

& Dhap IV ,
Co'sophap ly hoc tap” cap xa.
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Thii tuc 18: Cong nhan pho cip gido duc mam non cho tré 5 tudi.

Trinh ty
thue hién

- Buéce 1: UBND cap x4, trudng tiéu hoc 1ap hd so theo quy dinh sau khi
hoan thién nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
TTHC “Mot ctra” cuia UBND Quan,;

Can bd tiép nhan ho so c6 trach nhiém kiém tra ho so, khi phat hién hd
so chua du, chwa hop 16 phai thong bao 1d rang cho nguoi ndp ho so vé
su con thiéu, khong phu hop cua hd so, khi hod so day du, can bo tiép
nhan chuyén ho so t6i 13nh dao Phong Giao duc va Pao tao quan xur ly
theo quy dinh;

- Bude 2: T6 chuyén mon cta Phong Gido duc va Pao tao thu Iy ¢ trach
nhiém kiém tra hd so, néu ddy du va hop 18 thi bao cdo Lanh dao Phong
va tham muu mdi cac phong ban c6 lién quan thadm dinh hd so;

- Buéc 3: Bao cdo trinh Chu tich UBND Quén xem xét, quyét dinh

- Buéc 4: T6 chuyén mon tong hop, vao s6 theo ddi va tra két qua cho b
phan “Mot ctra” dé tra cho t6 chirc theo diing quy dinh ciia phap luat.

Cach thue
thue hién

Truc tiép tai B phan mdt cra UBND Quan
Dia chi: 33 Pai Co Viét - Hai Ba Trung - Ha Noii

Thanh phan,
s0 lwgng ho so

- T& trinh dé nghi cong nhan PCGD mam non 5 tudi;

- Phiéu diéu tra phd cap gido duc mam non;

- S6 theo d6i PCGDMNTNT

- Danh séch tré em hoan thanh Chuong trinh GDMN

- B40 c40 qua trinh thyc hién va két qua PCGDMNTNT
- Bién ban ty kiém tra.

S6 lwong ho so

01 bo

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é:
- B6 phan mot ctra: 02 ngay (nhan hd so: 01 ngay; tra ho so: 01 ngay)

ng::),:l:;; - Phong GD&DT va céc phong ban lién qL\Jan: 03 ngay
- Lanh dao UBND Quan phé duyét: 02 ngay.
Poi twong - T6 chirc, Ca nhan
thwe hién
- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: UBND Quan;
Co qus:lAn - Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong GD&PT.
thuc hién
Két qua thue | Quyét dinh hanh chinh
hién tha tuc
hanh chinh
L¢ phi khong
Tén mau don, | khong
mau to khai
Yéu ciu, diéu | khong
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kién thuc hién

Co sé phap ly

Thong tu s6 18/VBHN-BGD&DPT ngay 20/5/2014 cua Bo trudng Bo
GD&PT ban hanh Théng tu Quy dinh diéu kién, tiéu chuan, quy trinh
cong nhan phd cap gido duc MN cho tré em 5 tudi.

28




Thii tuc 19: Cap phép, gia han gidy phép to chirc day thém, hoc thém trong
nha trudong cap THCS

Trinh ty
thue hién

- Buée 1: Trudng THCS 14p hé so theo quy dinh, sau khi hoan thién nop
hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC “Mot cira”
cua UBND Quan;

Can bd tiép nhan hd so o trach nhiém kiém tra ho so, khi phat hién hd
so chua du, chua hop 18 phai thong bao 16 rang cho ngudi ndp hod so vé
su con thiéu, khong pht hop ctia hd so, khi hd so diy du, can bo tiép
nhan chuyén hd so t6i 1anh dao Phong Gido duc va Pao tao quan xu ly
theo quy dinh;

- Bude 2: Lanh dao Phong GD&DT xem xét, giai quyét;

- Buée 3: T6 chuyén mon tong hop, vao sb theo ddi va tra két qua cho bo
phan tiép nhan va tra hd so cuia Phong dé tra cho to chirc theo ding quy
dinh cua phép luat.

Cach thire
thuc hién

Truc tiép tai B phan mot cira UBND Quéan
Dia chi: 33 Pai C6 Viét — Hai Ba Trung — Ha Noi

Thanh phan,
hé so

1. To trinh xin cap gidy phép to chirc hoat dong day thém, hoc thém
trong nha truong;

2. Danh séch trich ngang nguoi dang ky day thém c6 xdc nhan cua
Hi¢u trudng;

3. Ban ké hoach t churc hoat dong day thém, hoc thém trong dé néu
r0 cac ndi dung vé: dbi tuong hoc thém, ndi dung day thém; dia diém, co
s& vat chit to chuc day thém; mutrc thu va phuong an chi tién hoc thém,
phuong 4n t6 chtc day thém, hoc thém;

4. Pon xin hoc thém cua hoc sinh ¢6 chit ky ctia cha me hoc sinh
(Luu tai truong);

5. Pon vi day thém va ban cam két thuc hién dung cac quy dinh vé
DTHT cua gido vién ( Luu tai truong).

S0 lwong ho so

02 b

Trong thdi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18.
Cu thé:
- B6 phan mot ctra: 02 ngay (nhan hd so: 01 ngdy; tra ho so: 01 ngay)

Tl:;lm ll:agt - T6 chuyén mon Phong GD&DT: 10 ngay

st quy - Truéng phong GD&DT Quan phé duyét: 03 ngay.

Poi twong T6 chtrc nha truong

thue hién

t(ljlo, qllllin - Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Phong GD&PT Quan
we hien - Co quan truc tiép thue hién TTHC: Phong GD&PT Quian

Két qua
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thuc hién thu
tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép (gidy phép) day thém, hoc thém trong nha truong

L¢ phi Khoéng

Tén mau don, Khdng
mau to khai

Yéu chu, diéu Khdng

kién thuc hién

Co sé phap ly

- Thong tu 17/2012/TT-BGPT ngay 16/5/2012 cua Bo Gido duc va Pao
tao ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém.

- Quyét dinh s6 22/2013/QD-UBND ngay 26/5/2013 cia UBND thanh
phé quy dinh vé day thém, hoc thém trén dia ban Thanh phé Ha Noi.

- Hudng dan s6 5989/HD-SGD&DT ngay 17/7/2013 cua S& Gido duc va
Pao tao Ha Noi hudng dan thyc hién Quy dinh vé day thém hoc thém.
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Thii tuc 20: Cap phép, gia han gidy phép to chirc day thém, hoc thém ngoai nha
truwong cap THCS

Trinh tw
thwe hién

- Buéce 1: T chirc, ca nhan lap hd so theo quy dinh, sau khi hoan thién
ndp hod so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC “Mot
ctra” cua UBND Quan,

Can bd tiép nhan hd so o trach nhiém kiém tra ho so, khi phat hién hd
so chua du, chua hop 1¢ phai thong bao 16 rang cho ngudi nép hod so vé
su con thiéu, khong pht hop ctia hd so, khi hd so diy du, can bo tiép
nhan chuyén hd so t6i 1anh dao Phong Gido duc va Pao tao quan xu ly
theo quy dinh;

- Bude 2: Lanh dao Phong GD&DT xem xét, giai quyét;

- Buée 3: TO chuyén mon tong hop, vao so theo ddi va tra két qua cho bo
phan tiép nhan va tra hd so cuia Phong dé tra cho t6 chirc theo dung quy
dinh cua phép luat.

Cach thire
thuc hién

Truc tiép tai Bo phan mot cira caa UBND quén
Pia chi: 33 Pai Cb Viét - Hai Ba Trung - Ha Noii

Thanh phan,
50 lwgng ho so

1. Pon xin cip gidy phép t6 chirc hoat dong day thém; trong d6 cam két
v6i UBND cép phuong noi dit dia diém day thém thuc hién cac quy dinh
vé day thém hoc thém, gilr gin an ninh trat tu, v€ sinh moi truong. ..

2. Danh sach trich ngang nguoi td churc hoat dong day thém, hoc thém va
nguoi dang ky day thém.

3. Pon xin day thém c6 dén anh ctia nguodi dang ky day thém va c6 xac
nhén theo quy dinh ctia Thu trudng co quan quan ly hodc cha tich UBND
cép phuong xéc nhéan co phém chit dao dure tdt, thuc hién dﬁy da nghia
vu cong dan va cac quy dinh cua phép luat, khong bi ky luit...; dugc thu
truong co quan quan 1y cho phép (dbi véi gido vién dang hudng luong tir
quy luong ctuia don vi sy nghiép cong lap)

4. Ban sao hop 1€ giéy t& xac dinh trinh d6 dao tao vé chuyén mon,
nghiép vu su pham cia nguoi t6 chirc day thém va nguoi dang ky day
thém.

5. Giéy kham strc khoé do bénh vién da khoa cép quan tr¢ 1én hodac Hoi
d6ng giam dinh y khoa cdp cho ngudi to chire day thém va nguoi ding ky
day thém.

6. Ban ké hoach to churc hoat dong day thém, hoc thém trong do6 néu 10
cac ndi dung vé: doi tuong hoc thém, ndi1 dung day thém; dia diém, co so
vat chét t6 chuc day thém; muc thu tién hoc thém, phuong an td chirc day
thém, hoc thém.

S6 lwong ho so

02 bo

Thoi han
giai quyét

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay ndp du hd so hop 16.

- B6 phan mot ctra: 02 ngay (nhan ho so: 01 ngay; tra ho so: 01 ngay)
- T6 chuyén mén Phong GD&DT: 10 ngay

- Truong phong GD&DT Quan phé duyét: 03 ngay.
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Doi tuwong

To chirc, ca nhan

thue hién
Coquan | Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong GD&PT;
thue hién - Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Phong GD&DT
Két qua thwe | Quyét dinh cho phép (gidy phép) day thém hoc thém ngoai nha trudng
hién thu tuc
hanh chinh
L¢ phi Khong
Tén miu don, | Khong
miu to khai
Yéu ciu, diéu | Khong

kién thuc hién

Co s6 phap ly

-Thong tu 17/2012/TT-BGPT ngay 16/5/2012 cua B§ Gido duc va Pao
tao ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém;

- Quyét dinh sé 22/2013/QD-UBND ngay 25/6/2013 cia UBND thanh
phé Ha Noi quy dinh vé day thém, hoc thém trén dia ban Thanh phé Ha
Noi;

+ Hudng din s6 5898/HD-SGD&DT ngay 17/7/2013 cua so Gido duc va
Dao tao Ha Noi hudng dan thyc hién Quy dinh vé day thém, hoc thém.

Tai liéu dinh
kem

Khong
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Thi tuc 21: Pinh chinh, cép lai bin sao bang tét nghiép THCS

Trinh ty
thue hién

1. Poi véi ca nhan xin cip lai.
C4 nhan nop hd so theo quy dinh tai bd phan mét cira UBND
Quaén (hoac Phong GD&DT);
Phong GD&DT tiép nhan hd so, thu Iy giai quyét va tra két qua
theo phiéu hen;
2. Pdi v6i co quan thu 1y Thit tuc hanh chinh
Buoec 1: Tiép nhan hé so, kiém tra tinh hop 1€ cua ho so, truong
hop hd so dd ddy du thi nhan va ghi phiéu hen tra: (01) ngay;
- Truong hop hd so chwa diy du thi bo phan tiép nhén cé trach
nhiém huéng dan cu thé mot 1an cho t6 chirc hoan thién hé so dé nop lai;
Buéc 2: Chuyén phong chuyén mén thu 1y;
- Kiém tra thong tin, d6i chiéu ho so gde :( 1 ngay);
- Nhap dir liéu, chuan bi Phéi in bang (1ngay );
- Kiém tra chuong trinh, In Bang (1 ngay );
- Ki, dong dau, Luu so cap ban sao : (1 ngay );
Buéc 3: Tra két qua ho so (1 ngay ).

Cach thurce
thuc hién

Nop va nhan két qua truc tiép tai bo phan mot cora UBND quan
Pia chi: 33 Pai Cb Viét - Hai Ba Trung - Ha Noi

Thanh phan,
s0 lwgng hd so

1. Hoc Ba (Ban chinh)

2. Pon xin cip lai bang (Theo miu s 1) co ¥ kién xac nhan cua Hiéu
truong nha truong.

3. Gidy khai sinh (Bén sao)

4. Gidy Chtng minh Nhan dan (Ban sao)

5. Bang tot nghiép cii (néu co) (Ban sao)

6. 01 anh 3x4cm. o ’

(Cac !)dn sao khong chitng thuc, dem the(? badn ’chz'nh de doi chiéu. Can
bé tiép nhan giwr lai ban sao sau khi da doi chieu chinh xdc).

S6 lwong ho so

01 bo

Thoi han
giai quyét

Trong thdi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

- B6 phan mot ctra: 02 ngay (nhan hd so: 01 ngdy; tra hd so: 01 ngay)
- T6 chuyén moén Phong GD&DPT: 2 ngay

- Lanh dao UBND quén phé duyét: 01 ngay.

Poi twong
thwe hién

Ca nhéan

Co quan thue hién

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Phong GD&DT
Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Phong GD&DT

Két qua thuc hién

Ban sao moi
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thu tuc hanh chinh

L¢ phi

L& phi cap lai bang sao 9.000d ( Phoi 6.000d/ban va 18 phi 3.000d/ban)

Tén mau don,
mau to kKhai

Pon dé nghi cap, sao bang t6t nghiép THCS tir s6 gdc ( miu 1)

Yéu cau, dieu
kién thue hién

khéng

Co sé phap ly

- Nghi dinh s6 79/2007/ND-CP ngay 18-5-2007 ctia Chinh phu vé
cap ban sao tir s6 gdc, chimg thuc ban sao tir ban chinh;

- Théng tu lién tich s6: 92/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17/10/2008
ctia Bo Tai chinh va Bo Tu phéap vé viéc Hudng dan vé mic thu, ché do
thu, nop, quan Iy va st dung 18 phi cip ban sao, 1¢ phi chirng thuc;

- Cong van s6 7953/BGD&DT ngay 31/8/2009 cua B6 GD&DPT vé
viéc thong bao gia van bang ching chi dp dung tir thang 9/2009;

- Cong vin s6 6332/TB-SGD&DPT ngay 10/8/2010 ciia S& Gido duc
va Pao tao Ha Noi thong bao thu phi bang vin ban ching chi tir nim
2010;

- Cong van s6 4367/BGDDT-PC ngay 23 thang 7 nam 2010 ciia Bo
Giao duc va bao tao;

- Cong van sd 9382/SGDPT-QLT ngay 30/11/2010 cua S& Gido
duc va Pao tao Ha Noi vé viéc huéng dan mot sb noi dung vé cong tac
quan 1y, cip phat van bang, ching chi cua gido duc phd thong;

- Théng tu s6 19/2015/TT-BGDDT ngay 08/09/2015 cia B Gido
duc va Pao tao ban hanh quy ché quan 1y bang tét nghiép trung hoc co
s, béng t6t nghi¢p trung hoc phé thong, van ban giao duc dai hoc va
chimg chi ctia hé thong gido duc qudc dan.
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Thii tuc 22: Thanh lap truwong phé thong tu thuc cé nhiéu cap hoc (cap cao
nhét 1a THCS)

- Buée 1: T6 chirc, c4 nhan lap ho so theo quy dinh, sau khi hoan thién nop
hd so tai Bo phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC “Mot cira” cia
UBND Quan;

Can bo tiép nhan ho so ¢o trach nhiém kiém tra hd so, khi phat hién ho so
chua du, chua hop 1€ phai thong bao 16 rang cho ngudi ndp ho so vé su con
thiéu, khong phu hop cua hd so, khi hd so day du, can bo tiép nhan chuyén
ho so t6i lanh dao Phong Gido duc va Pao tao quén xu ly theo quy dinh;

trfll;:l]lng:’l - Budc 2 T chl{yén mf?)n C}ﬁa Phong Gido duc va Pao tao thu 1y c6 trach
: j nhiém ki€m tra ho so, néu day du va hop 1¢ thi bdo cdo Lanh dao Phong va

tham muu moi cac phong ban c6 lién quan tham dinh ho so;
- Buée 3: Bao céo trinh Chu tich UBND Quan xem xét, quyét dinh cho
phép thanh 1ap truong;
- Budc 4: T6 chuyén mén tong hop, vao s6 theo ddi va tra két qua cho bd
phan “Mot cira” dé tra cho to chirc theo dang quy dinh cta phép luat.

Cach thire Truc tiép tai BO phan mdt cira UBND Quéan

thure hién Dia chi: 33 Pai Cb Viét - Hai Ba Trung - Ha Noi
- Dé 4n thanh 1ap truong;
- T& trinh vé Dé an thanh lap truong, du thao Piéu 1¢ hoic quy ché hoat
dong cua truong;
- Y kién bang vin ban ciia cic co quan cb lién quan vé viéc thanh lap

Thanh phin, | truong;

50 lwgng ho so

- Bao c4o giai trinh viéc tiép thu ¥ kién ctia cac co quan c6 lién quan va béao
c40 bo sung theo v kién chi dao cia UBND Quén (néu co)

- So yéu 1y lich kém theo ban sao vin bang, ching chi hop 18 caa nguoi du
kién lam Hiéu trudng, gido vién, nhan vién.

S6 lwong ho so

01 bo

- Trong thoi han 25 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop 1é;

Thoi han - BO phan mot ctra: 02 ngay (nhan hd so: 01 ngdy; tra ho so: 01 ngay);
giai quyét - Phong GD&DT Quan va cac phong ban lién quan: 20 ngay;
- Lanh dao UBND Quan phé duyét: 03 ngay.

Poi twong | - T6 chirc, C4 nhan
thuc hién
- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: UBND Quan;
Co qu.aAn - Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong GD&PT
thye hien - Co quan phdi hop : Phong Noi vy, Tai chinh.
Két qua thwe | Quyét dinh cho phép thanh 1ap truong
hién thu tuc
hanh chinh
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Lé phi khong

Tén mau don, | khong
mau to khai

Yéu ciu, diéu | khong

kién thuc hién

Co sé phap ly

- Luat Gido duc; Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Gido duc;
- Thong tu s6 41/2010/TT-BGD&PT ngay 31 thang 12 ndm 2010 cua B
trudng Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 1& truong tiéu hoc;

- Théng tu s6 12/2011/TT-BGD&PT ngay 28/3/2011 ciia B6 GD&DT ban
hanh Diéu 1& trudng THCS, truong THPT va truong phd thong co nhidu
cép hoc;

- Thong tu s6 13/2011/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 ctia BO GD&PT ban
hanh Quy ché t6 chtc va hoat dong cua truong TH, THCS, THPT va
truong PT co nhiéu cép hoc loai hinh tu thuc;
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Thii tuc 23: Cho phép hoat dong gizo duc ddi véi truomg phd thong tur tuc 6
nhiéu cip hoc (cip cao nhat THCS)

- Buée 1: To chic, ca nhan lap ho so theo quy dinh, sau khi hoan thién
ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC “Mot
ctra” cua UBND Quan,;

Can bo tiép nhan ho so ¢o trach nhiém kiém tra hd so, khi phat hién hd
so chua du, chua hop 18 phai thong bao rd rang cho ngudi ndp ho so vé
su con thiéu, khong phu hop cua hd so, khi hd so ddy du, can bo tiép
nhan chuyén hd so t6i 13nh dao Phong Gido duc va Pao tao quén xu ly

Trinh ty theo quy dinh;

thuc hién - Buére 2: T6 chuyén mén ciia Phong Gido duc va Dao tao thu Iy ¢6 trach
nhiém kiém tra hd so, néu diy da va hop 1¢ thi bao cdo Lanh dao Phong
va tham muu quyét dinh cho phép hoat dong;
- Bwéc 3: Bao céo Truong phong Giao duc va Dao tao quan xem Xxet,
quyét dinh cho phép hoat dong;
- Buwéc 4: T6 chuyén mon tong hop, vao so theo ddi va tra két qua cho
bd phan “Mot cira” dé tra cho t6 chirc theo dung quy dinh cta phap luat.

Cach thire Truc tiép tai BO phan mgt cira UBND quéan

thwe hién | Dja chi: 33 Pai Cb Viét - Hai Ba Trung - Ha Noi
- To trinh cho phép hoat dong gido duc;

Thanh phin, | Ban sao chimg thuc Quyét dinh thanh 1ap hodc Quyét dinh cho phép

s0 lwgng ho so

thanh 1ap truong.
- Vén ban tham dinh cua co quan chuyén mon,;

S6 lwong ho so

01 bo

Trong thdi han 15 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18;

Thoi han - B6 phan mot ctra: 02 ngay (nhan hd so: 01 ngay; tra ho so: 01 ngay);
giai quyét | - BO phan chuyén mén: 10 ngay;
- Lanh dao Phong phé duyét: 03 ngay.
Poi twong - T6 chtic, C4 nhén
thwe hién
- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Phong GD&PT Quan;
Co qlli.lfl - Bo phan truc tiép thuc hién TTHC: Phong GD&DT
thuc hién
Két qua thwe | Quyét dinh cho pherp hoat dong gido duc
hién tha tuc
hanh chinh
L¢ phi khong
Tén mau don, | khong
mau to khai
Yéu ciu, diéu | khong
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kién thuc hién

- Luat Gido duc; Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat
Giao duc;

- Thong tu s6 41/2010/TT-BGD&DT ngay 31 thang 12 nim 2010 cua Bo
trudng Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 1& truong tiéu hoc:

- Théng tu s6 12/2011/TT-BGD&PT ngay 28/3/2011 ciia BO GD&PT

Cosophaply |\ hanh Didu 1é treong THCS, trudmg THPT va truong pho thong c6
nhiéu cép hoc;
- Thong tu s6 13/2011/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 cua Bo GD&PT
ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua truong TH, THCS, THPT va
truong PT co nhiéu cép hoc loai hinh tu thuc.
Tai li¢u Khéng
dinh kém
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Thii tuc 24: Sap nhép, chia tach truong pho thong tw thuc cé nhiéu cip hoc
(Cip cao nhat THCS)

- Buée 1: T chirc, ¢4 nhan lap hd so theo quy dinh, sau khi hoan thién
ndp ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC “Mot
ctra” cua UBND Quan,;

Can bo tiép nhan ho so ¢ trach nhiém kiém tra ho so, khi phat hién hd
so chua du, chua hop 1& phai thong bao rd rang cho ngudi nop hd so vé
su con thiéu, khong ph hop cta hd so, khi hd so day du, can bo tiép
nhan chuyén hd so téi 1anh dao Phong Giao duc va Pao tao quan xu ly

: j - Buéce 2: To6 chuyén moén cia Phong Gido duc va Pao tao thu Iy co
trach nhiém kiém tra hd so, néu day da va hop 18 thi bao cao Lanh dao
Phong va tham muu moi cac phong ban lién quan tham dinh hd so;
- Bwéc 3: B4o cdo Trinh Chu tich UBND quéan xem xét, quyét dinh;
- Bu6e 4: TO chuyén mon tong hop, vao sb theo ddi va tra két qua cho
bo phan “Mot cira” dé tra cho to chirc theo dung quy dinh cta phap luét.
Cach thiwe | Truc tiép tai BO phan mgt cira UBND Quan
thwe hién | Dia chi: 33 Pai C6 Viét - Hai Ba Trung - Ha Noi
- Pé an vé sap nhép, chia, tach trudng phd thong cé nhiéu cép hoc;
- T& trinh vé dé 4n vé sap nhap, chia, tach truong; Dy thao diéu 1é hoac
Thanh phin, | quy ché hoat dong ctia nha truong;
50 lwgng hé |- Cac van ban xac nhan veé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng
SO’ phai tra va cac van dé khac co lién quan;

- Y kién bang van ban cua cac co quan c6 lién quan.

S6 lwong hd | 01 bo
SO’
- Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngy nhan du hd so hop 1¢;
Thoihan | BQ‘phan mot cua: 02 ngay (nhan ho so: 01 ngay; tra ho so: 01 ngay);
e X - Phong GD&DT: 15 ngay;
gial quyet

- Lanh dao UBND Quan phé duyét: 03 ngay.

Poi twong

- T6 chirc, Ca nhan

thuc hién
- Co quan ¢6 tham quyén Quyét dinh: UBND Quan;
Coquan | (uan truc tiép thuc hién TTHC: Phong GD&DT:
thyc hi¢n - Co quan phéi hop: Phong Noi vy, Tai chinh- K& hoach,
Két qua thue | Quyét dinh cho phép sap nhap, chia tach trudng
hién thu tuc
hanh chinh
Lé phi khong
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Tén mau
don, mau to
khali

Yéu cau,
dieéu ki€n
thue hién

Co sé phap
ly

- Luat Gido duc; Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mot s diéu cuia Luat
Giao duc;

- Thong tu s6 41/2010/TT-BGD&DT ngay 31 thang 12 ndm 2010 caa Bo
trudng B Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 1& truong tiéu hoc;

- Thong tu s6 12/2011/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 cua B6 GD&PT
ban hanh Piéu 1 truong THCS, truong THPT va truong phd thong co
nhiéu cip hoc;

- Théng tu s6 13/2011/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 cua Bo6 GD&PT
ban hanh Quy ché t6 chuc va hoat dong cua truong TH, THCS, THPT
va truong PT c¢6 nhiéu cp hoc loai hinh tu thuc.
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Thii tuc 25: Giai thé truong pho thong tw thuc ¢é nhiéu cap hoc (Cap cao nhat

THCS)

Trinh ty
thue hién

- Buéde 1: T chire, ca nhan lap hd so theo quy dinh, sau khi hoan thién
ndp hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC “Mot
cua” cua UBND Quan,;

Cén bo tiép nhan ho so c6 trach nhiém kiém tra hd so, khi phat hién
ho so chua du, chua hop 16 phai thong béo rd rang cho ngudi ndp ho so
vé su con thiéu, khong phu hop cta hd so, khi hd so day di, can bo tiép
nhan chuyén hd so t6i 1anh dao Phong Gido duc va Pao tao quan xu ly
theo quy dinh;

- Bude 2: To chuyén mon ctua Phong Giao duc va Pao tao thu ly cé
trach nhiém kiém tra hd so, néu day da va hop 16 thi bao cao Lanh dao
Phong va tham muu moi cac phong ban lién quan tham dinh ho so;

- Buéc 3: Bao cdo Trinh Chu tich UBND quéan xem xét, quyét dinh;

- Buée 4: T6 chuyén mon tong hop, vao sb theo ddi va tra két qua cho
bd phan “Mot cira” dé tra cho to chirc theo dung quy dinh ciia phap
luat.

Cach thuc
thuc hién

Truc tiép tai BO phan mgt cira UBND Quan
Dia chi: 33 Pai Cb Viét - Hai Ba Trung - Ha Noi

Thanh phan,
ho so

1. Truong hop bi giai thé:

- Ho so dinh chi hoat dong cua nha truong;

- Phuong 4n giai thé do co quan chuyén mén tham muu;

2. Truong hop do to chirc, ca nhan dé nghi giai thé:

- B¢ 4n giai thé truong; 1y do giai thé, phwong an bé tri noi hoc cho hoc
sinh, giai quyét ché d6 ngudi lao dong, phén chia tai san;

- To trinh vé d& 4n giai thé truong.

S0 lwong ho so

01 bo

Thoi han
giai quyét

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢;

- B6 phan mot ctra: 02 ngay (nhan hd so: 01 ngay; tra hd so: 01 ngay);
- Phong GD&DT: 15 ngay;

- Lanh dao UBND Quan phé duyét: 03 ngay.

Poi twong

- To chirc, Ca nhan

thuc hién
Co quan - Co quan co tha;.lr’n quyén Quyét dinh: UBND Quén;
thue hién - Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Phong GD&DT.
: j - Co quan pho6i hop: Phong Noi vy, Tai chinh
Két qua Quyét dinh giai thé truong
thue hién tha
tuc hanh chinh
Lé phi khong
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Tén mau don,
mau to Khai

Yéu cau, dieu
kién thuc hién

Co sé phap ly

- Luat Gido duyc; Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat
Giao duc;

- Thong tu s6 41/2010/TT-BGD&PT ngay 31 thang 12 nam 2010 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao vé viée ban hanh Diéu 18 trudng tiéu hoc;

- Thong tu s6 12/2011/TT-BGD&PT ngay 28/3/2011 cua B6 GD&DT
ban hanh Diéu 1¢ truong THCS, truong THPT va truong phd théng cd
nhiéu cép hoc;

- Thong tu s6 13/2011/TT-BGD&DPT ngay 28/3/2011 ciia B6 GD&DT
ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua truong TH, THCS, THPT
va truong PT cé nhiéu ca?ip hoc loai hinh tu thuc.
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Thii tuc 26: Cho phép hoat dong tré lai ddi véi truwong pho théng tu thuc c6
nhiéu cip hoc (Cép cao nhat THCS)

- Buéde 1: T chire, ca nhan lap ho so theo quy dinh, sau khi hoan thién
nop hd so tai BO phan tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC “Mot
cua” cua UBND Quan,;

Can b tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém kiém tra ho so, khi phét hién
hé so chua du, chua hop 1é phai thong bao rd rang cho ngudi ndp hd so
vé sy con thiéu, khong phu hop ctia hd so, khi hd so day du, can bo tiép
nhan chuyén hd so t6i 1anh dao Phong Gido duc va Pao tao quan xu ly
theo quy dinh;

;l;ll;;lcﬂ;l:;l - Buée 2: T 9huyén r‘nén cﬁra Phéng Giao duc va Dao tao thu ly co
: j trach nhi€ém kiém tra ho so, néu day dua va hop 1€ thi bao cao Lanh dao
Phong va tham muu quyét dinh cho phép hoat dong;
- Buéc 3: B4o cao Trudng phong Gido duc va Pao tao quan xem Xxet,
quyét dinh cho phép hoat dong;
- Buéc 4: T6 chuyén mén tong hop, vao sb theo ddi va tra két qua cho
bd phan “Mot cira” dé tra cho to chuc theo dung quy dinh ciia phap
luat.
Cach thire Truc tiép tai BO phan mdt cira UBND Quan
thue hién | Dia chi: 33 Pai Cb Viét - Hai Ba Trung - Ha Noi
Co s6 gidao duc vi pham quy ché bi xtr Iy dinh chi hoat dong gido duc
lap:
1. To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc trd lai;
Thanh phan, |2. Vin ban tham dinh cta co quan chuyén mén va minh ching xéc

s0 lwgng hd so

minh du diéu kién cho truong hoat dong;
3. Ban pho to quyét dinh dinh chi hoat dong cia co quan thim quyén
cho phép hoat dong;

S6 lwong | 01 bd
hd so

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é;

Thai han - B6 phan mot ctra: 02 ngay (nhan ho so: 01 ngay; tra ho so: 01 ngay)

giai quyét | - T6 chuyén mon va bd phan lién quan: 10 ngay;
- Lanh dao Phong phé duyét: 03 ngay.

Poi twong - T6 chuic, Ca nhan

thue hién
- Co quan c6 thAm quyén Quyét dinh: Phong GD&DPT;

Co qlli.lfl - Co quan tryc tiép thuc hi¢n TTHC: Phong GD&DT,;

thuc hi¢n

Két qua thue | Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc tré lai
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hién thu tuc
hanh chinh

L¢ phi khong

Tén mau don, | khong
mau to khai

Yéu chu, diéu | khdng

kién thuc hién

Co sé phap ly

- Luét Gigo duc, Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat
Giao duc;

- Thong tu s6 41/2010/TT-BGD&DT ngay 31 thang 12 ndm 2010 cta Bo
truong Bo Gido duc va PBao tao vé viéc ban hanh Diéu 1& truong tiéu hoc;

- Théng tu s6 12/2011/TT-BGD&DPT ngay 28/3/2011 ciia B GD&DT
ban hanh Diéu 1& truong THCS, truong THPT va trudng phd thong cé
nhiéu cip hoc;

- Théng tu s6 13/2011/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 cua B GD&DPT
ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua truong TH, THCS, THPT
va truong PT c6 nhiéu cép hoc loai hinh tu thuc.
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Thu tuc 27: Chuyén d6i chi nha tré, mau giao, mam non, tiéu hoc, THCS
(nha trwong) tw thuc

- Buéde 1: To chirc, ca nhan lap hd so theo quy dinh, sau khi hoan
thién ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
“Mot cura” cua UBND Quan,;

Cén b tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém kiém tra ho so, khi phat hién
hd so chwa du, chua hop 1& phai thong bao rd rang cho nguoi ndp hd
so vé su con thiéu, khong phu hop cta hd so, khi hd so ddy du, can
bo tiép nhan chuyén hd so t6i 1anh dao Phong Gido duc va DPao tao

Trinh ty quan xu ly theo quy dinh;

thue hién - Buwée 2: T6 chuyén mén cua Phong Gido duc va Dao tao thy 1y c6
trach nhiém kiém tra hd so, néu day du va hop 18 thi bao cao Lanh dao
Phong va tham muu moi cac phong ban lién quan tham dinh hé so.
- Buée 3: Bao cao Chu tich UBND Quéan xem xét, quyét dinh.
- Buéc 4: TO chuyén mén tong hop, vao sb theo ddi va tra két qua
cho bo phan “Mot cira” dé tra cho t6 chuc theo dung quy dinh cua
phap luat.

Cach thire Truc tiép tai BO phan mdt ctra cia UBND Quan

thue hién Dja chi: 33 Pai Cb Viét - Hai Ba Trung - Ha Noi
- To trinh @& nghi cho phép chuyén doi cha nha tré, nha trudng tu
thuc cua chu truong hién tai;
- Vian ban dé nghi duoc tiép nhan quan 1y nha tré, nha trudng va cam
két trach nhiém cua to chirc, ca nhan dé& nghi dugc lam chi trudng
moi.

Thanh phan, |- Ban sao Quyét dinh cho phép thanh 1ap nha tré, nha truong giai

50 lwgng hé so

doan tiép theo (minh chimg xac dinh vé kha ning tai chinh, tiép nhan
dét dai, co s& vat chét), co cAu td chirc va hoat dong cta nha tré, nha
truong; Du thao quy ché hoat dong clia nha tré, nha truong;

- So yéu 1y lich kém theo ban sao vin bang, ching chi hop 18 cua
nguoi dy kién lam Chu truong (6 cong chimg).

S0 lwong ho so

02 b

Thoi han
giai quyét

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢;
- B6 phan mot ctra: 02 ngay; nhan ho so: 01 ngay; tra ho so: 01 ngay
- Phong GD&DT: 10 ngay.

- Lanh dao UBND Quan phé duyét: 03 ngay.

Poi twong

- To chure, Ca nhan

thue hién

C - Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: UBND Quén.
o qlli.lfl - Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong GD&PT

thuc hién

- Co quan phdi hop: Phong Noi vu, Tai chinh
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Két qua

Quyét dinh cho phép chuyén dbi chu nha tré, nha truong

thuc hién TTHC
L¢ phi khong
Tén mau don, | khong
mau to khai
Yéu chu, diéu | khong

kién thuc hién

Co sé phap ly

- Luat Gido duc, Nghi dinh sé 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua
Luat Giao duc;

- Vin ban hop nhét sé6 04/VBHN-BGDDT ngay 24/12/2015 cta Bo
GD&DPT vé viéc ban hanh hop nhit cac théng tu quy dinh Piéu 18
truong mam non ban hanh theo Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDDT
ngay 07 thdng 4 nam 2008 cua B truong Bo Giao duc va Pao tao
ban hanh Diéu 1¢ Truong Mam non; Théng tu sd 13/2015/TT-
BGD&DT ngay 30/6/2015 cua Bo Truong Bo Gido duc va Pao tao
ban hanh quy ché t6 chuc va hoat dong ciia truong mam non tu thuc;

- Thong tu s6 41/2010/TT-BGD&DT ngay 31/12/2010 ciia BO truong
B6 Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 18 truong tiéu hoc.

- Thong tu s6 12/2011/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 1& trudng trung hoc co
so, THPT va trudng phd thong co nhiéu cip hoc;

- Thong tu s6 13/2011/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat
dong cua truong tiéu hoc, trung hoc co so, THPT va trudng phd
thong co nhiéu cép hoc loai hinh tu thuc.
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Thii tuc 28: Cong nhin Hiéu trwéng, Phé Hiéu trwomg d6i voi nha tré, nha

trweong tu thuc

Trinh tw
thue hién

- Buéde 1: To chirc, ca nhan lap hd so theo quy dinh, sau khi hoan
thién ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
“Mot cura” cua UBND Quan,;

Cén b tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém kiém tra ho so, khi phat hién
hd so chwa du, chua hop 1& phai thong bao rd rang cho ngudi ndp hd
so vé su con thiéu, khong phu hop cta hd so, khi hd so ddy du, can
bo tiép nhan chuyén hd so t6i lanh dao Phong Gido duc va DPao tao
quan xu ly theo quy dinh;

- Buéc 2: T chuyén mon cua Phong Gido duc va bPao tao thu 1y co
trach nhiém kiém tra ho so, néu day du va hop 16 thi bao cdo Lanh dao
Phong va tham muu moi cac phong ban lién quan tham dinh hé so.

- Buée 3: Bao cao Chu tich UBND Quéan xem xét, quyét dinh.

- Buéc 4: TO chuyén mén tong hop, vao sb theo ddi va tra két qua
cho bd phan “Mot cira” dé tra cho t6 chirc theo ding quy dinh cua
phap luat.

Cach thuc
thuc hién

Truc tiép tai BO phan mdt ctra cia Quén
Dia chi: 33 Pai Cb Viét — Hai Ba Trung — Ha Noi

Thanh phén,
ho so

- To trinh dé nghi cong nhan Hiéu truong, Pho Hiéu truong cua chu
nha tré, nha truong tu thuc;

- Ban pho t6 quyét dinh cho phép thanh Iap nha tré, nha trudng;

- So yéu 1y lich kém theo ban sao vin bang, chimg chi hop 1& (cong
ching) va ban cam két trach nhiém cia ngudi dé nghi lam hiéu
truong, hiéu pho

S6 lwong ho so

02 b0

Thoi han
giai quyét

- Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é;
- B6 phan mot ctra: 02 ngay; nhan ho so: 01 ngay; tra ho so: 01 ngay
- Phong GD&DT: 10 ngay;

- Lanh dao UBND Quan phé duyét: 03 ngay.

Poi twong

- To chure, Ca nhan

thue hién
- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: UBND Quén;
Coquan - Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong GD&DT.
thwe hién Iy \ A
: : - Co quan phoi hop : Phong Noi vu
Két qua Quyét dinh cong nhan Hiéu truong, Pho Hiéu truong
thue hién TTHC
L¢ phi khong
Tén méu don, | khong
mau to khai
Yéu ciu, diu | khong
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kién thuc hién

Co sé phap Iy

- Luat Giado duc, Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua
Luat Giao duc;

- Vin ban hop nhét s6 04/VBHN-BGDDT ngay 24/12/2015 cta Bo
GD&DT vé viéc ban hanh hop nhét cac thong tu quy dinh Diéu 18
truong mam non ban hanh theo Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDDT
ngay 07 thang 4 nam 2008 cua B truong Bo Giao duc va Pao tao
ban hanh Diéu 1¢ Truong Mam non; Thong tu sd 13/2015/TT-
BGD&DT ngay 30/6/2015 cua Bo Truéng Bo Gido duc va Pao tao
ban hanh quy ché t chirc va hoat dong ctia trudng mam non tu thyc;

- Thong tu s6 41/2010/TT-BGD&DT ngay 31/12/2010 ctia Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 18 truong tiéu hoc.

- Théng tu s6 12/2011/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 cia Bo trudng
B0 Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 18 truong trung hoc co
s&, THPT va trudng phd thong c6 nhiéu cép hoc;

- Thong tu s6 13/2011/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 cia Bo truong
B6 Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché t6 chuc va hoat
dong cua trudong tiéu hoc, trung hoc co s¢, THPT va truong phd
thong co nhiéu cép hoc loai hinh tu thuc.
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Thii tuc 29: Chuyén doi dia diém ciia trwrong Mam non tu thuc

Trinh tw
thue hién

- Buéde 1: To chirc, ca nhan lap hd so theo quy dinh, sau khi hoan
thién nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
“Mot ctra” cua UBND Quan;

Cén b tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém kiém tra ho so, khi phat hién
hd so chwa du, chua hop 1¢ phai thong bao rd rang cho ngudi ndp hd
so vé sy con thiéu, khong phu hop cia ho so, khi hd so day du, can
bo tiép nhan chuyén hd so t6i lanh dao Phong Gido duc va DPao tao
quan xu ly theo quy dinh;

- Buwée 2: T chuyén mon cta Phong Gido duc va Pao tao thu Iy co
trach nhiém kiém tra hd so, néu day du va hop 18 thi bao cdo Lanh dao
Phong va tham muu moi cac phong ban lién quan tham dinh hé so.

- Buédc 3: Bao cao trinh Chi tich UBND Quén xem xét, quyét dinh.

- Buée 4: T6 chuyén mon tong hop, vao so theo ddi va tra két qua
cho bo phan “Mot cira” dé tra cho t6 chuc theo dung quy dinh cua
phép luat.

Cach thuc
thue hién

Truc tiép tai BO phan mdt ctra cia Quan
Dia chi: 33 Pai Cb Viét - Hai Ba Trung - Ha Noi

Thanh phan,
hé so

- T& trinh d& nghi duoc chuyén ddi dia diém cho chu nha tré, nha
truong tu thuc;

- Ban pho t6 quyét dinh cho phép thanh 1ap nha tré, nha trudng.

- Y kién bang vin ban cta co quan c6 lién quan vé viéc tinh hop phép
hd so, dat dai, nha cira, kém so dé thiét ké cac cong trinh kién tric
cua truong tai dia diém méi.

S6 lwong ho so

02 b0

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢;

Thoi han - B phan mot ctra: 02 ngay; nhan ho so: 01 ngay; tra ho so: 01 ngay
giai quyét - Phong GD&DT: 10 ngay;
- Lanh dao UBND Quan phé duyét: 03 ngay.
Poi twong - T6 chirc, Ca nhan
thuc hién
- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: UBND Quan;
Coquan | - ouan truc tiép thuc hién TTHC: Phong GD&DPT:;
thuc hién Iy \ A
: : - Co quan pho1 hop: Phong Noi vu
Két qua thue | Quyét dinh cho phép chuyén doi dia diém nha tré, nha truong
hi¢én TTHC
Lé phi khong
Tén miu don, | khong

mau to khai
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Yéu cau, diéu
kién thuc hién

khong

Co sé phap ly

- Luat Gido duc, Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu coa
Luat Giao duc;

- Vian ban hop nhét s6 04/VBHN-BGDDT ngay 24/12/2015 cta B
GD&DT vé viéc ban hanh hop nhét cac thong tu quy dinh Diéu 18
truong mam non ban hanh theo Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDDT
ngay 07 thang 4 nam 2008 cua B¢ truong B6 Gido duc va Pao tao
ban hanh Diéu 1¢ Truong Mam non; Thong tu sé 13/2015/TT-
BGD&DT ngay 30/6/2015 cua Bo Truéng Bo Gido duc va Pao tao
ban hanh quy ché t6 churc va hoat dong cua truong mam non tu thuc;

- Thong tu s6 41/2010/TT-BGD&DT ngay 31/12/2010 ctia Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 18 truong tiéu hoc.

- Thong tu s6 12/2011/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 cia Bo trudng
B0 Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 18 truong trung hoc co
s&, THPT va trudng phd thong c6 nhiéu cép hoc;

- Théng tu s6 13/2011/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché t6 chuc va hoat
dong cua trudong tiéu hoc, trung hoc co s¢, THPT va truong phd
thong c6 nhiéu cip hoc loai hinh tu thyc
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